环境科学与工程学院
关于教学实验室及仪器借用的补充管理规定
教学实验室及相关仪器为教学专用，凡院内其他课题组借用均须履行此借用管理制度，具体如下：
一、除正常的教学实验之外，借用教学实验室场地、仪器等的事务必须填写借用申请，经指导教师、实验室管理人员和学院主管领导批准签字后生效。
二、借用者须熟悉教学实验室的安全规定，并学习和掌握实验室仪器的安全操作方法后，方可使用。
三、教学实验室及仪器借用不得影响教学实验室的正常工作，实验管理员和学院主管领导有权根据实际情况决定是否借用。
四、对于假期借用教学实验室场地、仪器等的事务，借用期限必须限定在学院规定的教学实验室封闭日期之前。借用结束后，借用者要负责整理好实验室环境卫生和水电安全，仪器设备恢复借用前使用状态。
五、除特殊情况外，非教学实验的事务原则上不能借用实验室的低值易耗品和试剂。对于特殊情况下需借用实验室的低值易耗品和试剂的，需有实验室管理员、和主管领导同意并签字后借用，对使用的实验室的低值易耗品和试剂要有记录，并做到有借有还。
六、本科生/研究生不能私自从门卫处借用教学实验室的钥匙，私自使用相关仪器设备。如果发生此类事情或由此引发的安全事故，学院将严肃处理相关责任人及指导教师。
七、借用过程中，学生和指导教师要严格遵守教学实验室安全规定，规范操作，爱护仪器设备，合理适量使用试剂和耗材。实验过程中如果因为学生或老师原因发生安全事故，学院将严肃处理。
八、对于不遵守上述规定的学生和教师，本科教学实验室将在该学期不予再次借用。

                                          环境科学与工程学院
                                           2019年1月18日
附 教学实验室及仪器借用申请
教学实验室及仪器借用申请
借用学生姓名：                    学号：                   
借用人导师姓名：                   
仪器所在实验室房间：              借用仪器名称：              
用途：


仪器使用条件：


预计使用时间：                                           
借用导师确认上述参与的学生均具备使用该仪器的基本能力，熟悉操作过程。我们将严格按照借用实验室和仪器的操作要求，保证用水用电安全，并留人值守。
望批准！
谢谢支持！
                                  借用人（签字）：
                                指导教师（签字）：
实验室管理员（签字）：
学院主管领导（签字）：
                                       借用日期：
附 教学实验室可借用仪器清单
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	序号
	仪器名称

	1
	微波消解仪

	2
	凯氏定氮仪

	3
	浊度仪

	4
	管式炉

	5
	马弗炉



